SEEN %

Sociedad Espafiola de
Endocrinologia y Nutricion

Guia de uso REDCAP

1. Cémo acceder a la plataforma i/o recuperar la contrasefia
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1. Cémo acceder a la plataforma i/o recuperar la contrasefia
- Acceder a https://redcap.seen.es/

REDCap

Inicio de sesién

SEEN

Sociedad Espafiola de
Endocrinologia y Nutricion

Por favor inicie sesién con su nombre de usuario y contrasefia. Si tiene problemas para iniciar sesién, intente dar clic en el enlace 'Olvidé su contrasefia’ que aparece a

continuacion.

Nombre de
usuario:

Contrasefia:

Inicio de sesi6n

£0lvids su contrasefia?

REDCap es una plataforma web cifrada para crear y gestionar instrumentos y

encuestas en linea. REDCap tiene un proceso optimizado para creary disefiar Cree encuestas y bases de datos en linea de forma rédpida y segura en su

- Darclick en ¢Olvido su contrasefia?
- Introducir el correo con el que se dio de alta en la plataforma

Recuperacién de contrasefia REDCap

Puede utilizar esta pagina para restablecer su contrasefia de REDCap. Primero debe proporcionar su nombre de usuario de REDCap y, si se
trata de una cuenta de REDCap auténtica, se le enviara un correo electrénico con un enlace para restablecer su contrasefia a la direccion de
correo electrénico principal asociada con su cuenta de REDCap, después de lo cual podré iniciar sesion en su cuenta.

Nombre de
usuario:
Enviar correo electrénico de
restablecimiento de contrasefia
REDCap 13.3.1 - © 2023 Vanderbilt University

- A continuacién, recibird un correo con las instrucciones y un enlace para poder
restablecer su contrasefia.


https://redcap.seen.es/

2. Coémo introducir un registro
- Acceder a https://redcap.seen.es/

REDCap

Inicio de sesién

SEEN

Sociedad Espafiola de
Endocrinologia y Nutricion

Por favor inicie sesién con su hombre de usuario y contrasefia. Si tiene problemas para iniciar sesién, intente dar clic en el enlace 'Olvidd su contrasefia’ que aparece a
continuacién.

Nombre de
usuario:

Contrasefia:

Inicio de sesion

£0lvidé su contrasefia?

REDCap es una plataforma web cifrada para creary gestionar instrumentos y
encuestas en linea. REDCap tiene un proceso optimizado para crear y disefiar Cree encuestas y bases de datos en linea de forma répida y segura en su

En el menu Instrumentos, seleccionar el proyecto en el que se va a incluir los datos.

*EDcap' » Inicio & Mis proyectos  + Crear un proyecto @ Ayuda @B Capacitacién &% Send-it @8 Mensajeria %% Centro de control

SEEN %,

Sociedad Espafiola de
Endocrinologia y Nutricion

A continuacién se enumeran los proyectos REDCap a los cuales tiene acceso actualmente. Dé clic en el titulo del proyecto para abrirlo. Leer mas

quienes alin tienen acceso a sus proyectos, dé clic en el Tablero de mando de acceso de usuarios.
Mis proyectos & Organizar || B Colapsar todo Filtrar proyectos por titulc
Titulo del proyecto PID  Registros Campos Formularios
Solicitud de proyecto REDCAP SEEN 69 4 S5

ﬂEDCapﬁ L Una vez dentro del proyecto, en el menu de la izquierda se
encuentran los menus de “Consola de Estado de Registros” y
“Agregar/Editar Registros”

& Conectado como asoleg | ;Salir?

Proyectos o % Centro de control
B Mensajeria de REDCap

& Ver proyecto como usuario: | aserrano (Angel Serran
Inicio y disefio del proyecto 1=

A Inicio - BLibro de cdigos

B Estado del proyecto: Desarrollo

Recoleccién de datos — HU de Fuenlabrada, Madrid

Consola de estado de registros

- Ver el estado de recoleccién de datos de todos los
registros

B Agregar o editar registros

- Crear nuevos registros o editar/ver los existentes

Mostrar los proyectos de recopilacion de datos
Aplicaciones =l

Calendario

m -



https://redcap.seen.es/

En el mend “Consola de Estado de Registros “se muestra un tablero resumen de los sujetos
incluidos en el estudio y el status de cada uno de los cuestionarios a cumplimentar. En la
consola de estado se observan los diferentes sujetos y los cuestionarios en los que se debe de
incluir informacién. El cédigo de color indica si el registro estd completo, incompleto o no
verificado. Pulsando encima del circulo que se observa se activa el cuestionario para incluir o
modificar datos de registros ya existentes.

i Consola de estado de registros (todos los registros)

Se despliega una tabla con todos los registros/encuestas y situacion para cada proyecto de recoleccion
de datos (y si es longitudinal, para cada evento). Dé clic en cualquier boton en |a tabla para abrir una Leyenda para iconos de estado:

nueva ventana en su navegador para ver |os registros en ese proyecto particular de recoleccion de @ Incompleto  (_) Incompleto (vacio) 2
datos. Sisus privilegios de acceso estan restringidos para ciertos proyectos de recoleccion de datos,

() No verificado
solo podra ver esos; si pertenece a un grupo de acceso de datos, solo podra ver los registros =

@ Completo
pertenecientes a su grupo. B
Tablero de mandos mostrado: | [Tablero predeterminado] v
Mostrar el Grupo de acceso a datos  — TODOS -- v
Mostrando registro Piginalde1:"1"a"g" v de 6 registros TODOS (6) v | registros por pagina
Viendo Solo estados de proyecto | Solo estado de blogueo | Todos los tipos de estado
SEGUIMIENTO
Recidiva y
Supervivencia
TRATAMIENTO  CALIDAD QUIMIOTERAPIA CALIDAD CALIDAD CALIDAD (ultima visita
. i VISITA PREOPERATORIO DE VIDA ESTUDIO SISTEMICA DEVIDA DEVIDA DEVIDA alos 36
N°®Registro pgasaL  DELASMP BASAL INTERVENCION ANATOMOPATOLOGICO POSTOPERATORIO POSTOPERATORIA  4°M 12°M 24°M meses)
1 e e ® e ® ® ° e ® ® o
2 e ® o : j j 0 @ @ j
2 © ® @ ® ® ® ® ® @ e
4 Q .Q‘ .Q. .Q. @. ‘Q. ‘Q‘ ( ) ( ) ( ) ]
5| : ‘ (]} ‘ r : ‘ ‘
6 )

Para incluir un nuevo registro hay que pulsar el menu de la izquierda “Agregar/Editar registros”
y clicar en el botdn de agregar un nuevo registro.



Bi Agregar o editar registros
Puede ver un registro/respuesta existente seleccionandolo de la lista desplegable de abajo. Para crear un nuevo registro de respuesta, dé

clic en el siguiente botdn.

) AVISO: Este proyecto actualmente es un PROTOTIPO en desarrollo. No se deben introducir datos reales en
este proyecto. Los datos introducidos hasta el memento se borraran cuando el proyecto se cambie al modo
PRODUCCION.

Total de registros: 6 / En el grupo: 0

Elegir un registro existente: N° Registro -- seleccione el registro -«

=+ Dé clic aqui para agregar un nuevo registro

Buscar datos

Elegir un campo para la blsqueda

S Todos los campos v
(excluye los campos de opcidn multiple)

Consulta de blasqueda

Comience a tipear para buscar datos de proyecto,
luego dé clic en un ftem de la listz para navegar 3 ese
registro.

Posteriormente se visualiza el tablero del registro y hay que seleccionar el primer
cuestionario.

M Pagina inicial de registro

© Registro "56-1" es un nuevo N° Registro. Para crear el registro y empezar a introducir datos, dé clic en cualquier icono de
estado gris de mas abajo.

La cuadricula siguiente muestra el progreso formulario por

formulario de los datos introducidos para el registro Leyenda para iconos de estado:

- . . - = . 5
seleccionado actualmente. Puede hacer clic en los iconos de '?' Incompleto () Incompleto (vacio)
estado de colores para acceder al formulario/evento. () No verificado

@ Completo

NUEVO N° Registro 56-1

Formulario de entrada de datos Estatus

VISITA BASAL @
TRATAMIENTO PREQPERATORIO DE LAS MP )
CALIDAD DE VIDA BASAL @
INTERVENCION [
ESTUDIO ANATOMOPATOLOGICO @
POSTOPERATORIO .
QUIMIOTERAPIA SISTEMICA POSTOPERATORIA .
CALIDAD DE VIDA 4° M .
CALIDAD DE VIDA 12° M )
CALIDAD DE VIDA 24°M @

SEGUIMIENTO Recidiva y Supervivencia (Ultima visita a los 36 meses) C

La numeracion serd un compuesto entre el nimero de centro y un nimero sucesivo que
empezard por 1 para cada uno de los centros. Una vez seleccionamos el botdn de VISITA BASAL



(marcado en blanco ya que no hay ningun dato introducido) aparece un menu en la parte
izquierda con todos los cuestionarios del individuo a introducir.

En los cuestionarios existen diversos tipos de campos:

® Los que tienen un cuadro en blanco se han de cumplimentar con texto o un
numero dependiendo del caso.

e Los que tienen una fecha se pueden incluir utilizando el botén de calendario o
incluyéndola en el formato dia-mes-aio.

e Los campos que tienen marcado en rojo *Debe de aportar un valor” no se pueden
dejar en blanco. El sistema nos avisara al finalizar la introduccién.
En las preguntas con botones, se ha de seleccionar una de las diferentes opciones.
En las preguntas con una flecha y un desplegable hay que elegir la opcién
adecuada.

e En algunas ocasiones al clicar una de las opciones se abren nuevas partes del
cuestionario que hay que cumplimentar.

A

Acciones: | % Descargar el proyecto en PDF | ¥ Video: entrada de datos basicos

= VISITA BASAL

&) Agregar nuevos N° Registro 56-1

N° Registro 56-1
- NP - I si
Cumplimiento criterios inclusién/exclusién prequirtrgicos: ONo
Restablecer el valor
Criterios Inclusién prequirtrgicos OJ Mostrar
Criterios Exclusién prequirtrgicos O Mostrar

Fecha de firma del consentimiento informado Hoy | Dy

dd-mm-aaaa
Fecha de Nacimiento B (Hoy) omy

* TE FET )
Campo reguerido dd-mm-aaaa

Sexo O Hombre
* Campo reqguerido ) Mujer

Restablecer el valor
Peso

. R , - 5 =
Campo reguerido kg. Decimales separados por "punto

Talla

* a0 req ] 3 " "
Campo reguerido m. Decimales separados por "punto

IMC (Campo calculado) Ver la ecuacion

Una vez incluida la informacidon se puede marcar el cuestionario como incompleto (falta
informacion), no verificado (hay datos no claros) y completo. Segun lo que se marque se genera
un cédigo de color (rojo incompleto, amarillo no verificado y verde completo) que se mostrara
en la pizarra de datos.) Para finalizar la inclusién del cuestionario se puede optar por salvar y
salir del formulario (botdn de la izquierda) o salvar y permanecer, ir al siguiente cuestionario,
salir del paciente o ir al siguiente paciente. Lo habitual deberia ser salvar y continuar con el
siguiente formulario.



Form Status

Complete? Incomplete v

Guardar y salir § Guardary continuar ~

— Earrekr - | Guardar e ir al siguiente formulario

Guardar y salir del registro

Guardar e ir al siguiente registro

En el caso de que una variable obligatoria no haya sido incluida aparecerd una nota de aviso,
gue se puede ignorar o no. Si alguno de los criterios de validacién de variables no se cumple
saltard también un aviso. Si no se corrige se puede comentar por qué se ha efectuado
determinada decision.

Para ver los datos incluidos se puede volver a la consola de estado de registros y ver cémo han
guedado los datos del paciente.



3. Coémo exportar datos
Tenemos distintas opciones para visualizar los datos introducidos en el proyecto, para ello nos
dirigimos al menu “Exportar datos, informes y estadisticas”.

@ Conectad de datos, informes y estadistica:

Exportar datos, informes y estadisticas BB Video: Cémo utilizar la.

& Instrumentos o % Centro de control

Mensajerfa de REDCaj .
. ) P + Crear un nuevo informe | B> Mis informes y exportaciones | [ Otras opciones de exportacién
& Contacte su Administrador REDCap

2 Verinstrumento como usuario: | ~ Usuario
Este médulo permite visualizar facilmente reportes de datos, inspeccionar gréfica y describir estadisticas de sus datos, asf como exportar informacion a

Microsoft Excel, SAS, Stata, R 0 SPSS para posterior analisis (i posee estos privilegios). Si desea exportar la serie completa de sus datos o visualizarlo
como un reporte, luego el reporte A es la mejor y més répida forma. Sin embargo, si desea visualizar o exportar datos solo de instrumentos especificos
(0 eventos), luego el reporte B seria la mejor opci6n. También puede crear sus reportes habituales (si cuenta con los privilegios) en los que puede filtrar
el reporte a campos especificos, grabaciones, o eventos usando la amplia gama de herramientas para filtrar disponibles para asegurarse de obtener los
datos exactos que desea. Una vez creado el reporte se puede visualizar como pagina web, exportarlo de REDCap en un formato especifico (Excel, SAS,
Stata, SPSS, R), o visualizar la gréfica y estadistica descriptiva para aquel reporte.

Inicio y disefio del instrumento -

A Inicio - #= Configuracion
& Disenador de formularios
@2 Diccionario - B Libro de cédigos.

W Estado del instrumento: Desarrollo

Recoleccion de datos =
Mis informes y exportaciones

Nomb
Nombre del informe ver las opciones de exportacién opciones de gestién e ®)

& Consola de estado de registros
SR CE RS ST A Todos los datos (Todos los registros y
archivos)

>

Qver el nforme | ([ Exportar datos | & Estadsticasy graficos

B Agregar o editar registros

Instrumentos seleccionados Todos los
registros

Mostrar los instrumentt

& Hacer selecciones personalizadas
Aplicaciones -

Paneles de control del Instrumento

A Alertas y Notificaciones

@ Gestor multilingtie

@ Calendario

B> Exportar datos, informes y estadisticas

+ Crear un nuevo informe |

- Para visualizar los datos, simplemente seleccionamos ver informe y nos saldran todos
los registros en pantalla.

- Para ver los graficos de cada variable, seleccionamos estadisticas y graficas y redcap
muestra las graficas automaticas de cada variable del registro.

- Para exportar o descargar los datos, en la opcién exportar datos nos sale la siguiente
ventana:

B Exportacién "Todos los datos (Todos los registros y archivos)" x

Seleccione su configuracion de exportacion con el formato de exportacion (Excel/CSV, SAS, SPSS, R, Stata) e identificar (o no) al conjunto de datos

Opciones adicionales de exportacion:

elija el formato de exportacién

o &l CSV/Microsoft Excel (datos

puros)

O &I CSV/Microsoft Excel (banderas

(etiquetas))

() Programa de analisis

estadistico SPSS

O  §Sas sas, lenguaje de programacion

estadistico

[¢) @ R, lenguaje de programacién

estadistico

O [BEIE] software estadistico Stata

Opciones de identificacién (opcional)

Las siguientes opciones le permiten limitar la cantidad
de informacién sensible que va a exportar fuera de la
base de datos. Marque todas las que apliquen.

Identificadores conocidos:

Remover todos los campos de identificacion (ma

el Diccionario de datos)

(O Desmenuce el campo ID de registro (co:

de registro a un valor irreconocible)

Texto sin formato:

O quitar los campos de texto no validados
de texto que no sean las fechas, nimeros, e

(O Retirar notas/campos de ensayo

Campos de fecha y fecha y hora:
(O Remover todos los campos de fecha y fecha y hora

s de valor entre 0y 364 Dias
algoritmo cambio

para cada

Ademas modificar todos los marca de tiempos de
finalizacion de encuestas en un valor entre 0y 364
Dias

¢Exportar campos identificadores de encuestas y
campos marca de tiempo de la encuesta?

Opciones avanzadas de formato para los datos

¢Exportar valores en blanco para el estado gris del
formulario?

Todos los campos de estado de formulario con un icono de
estado gris se pueden exportar como un valor en blanco o
como "0" (incompleto). Sugerencia: se recomiendan valores
en blanco si los datos se volveran a importar a REDCap, en el
cual esto preserva los iconos de estado grises para todos los
registros importados

Exportar campos de formulario de estado gris conva v

Establezca el caracter delimitador para CSV
Fie el delimitador usado para separar los valores en el
archivo de datos CSV (valido solo para formatos de
exportacion con datos puros y banderas/etiquetas):

; (punto y coma) v

¢Forzar todos los niimeros a un formato decimal
especifico?

Puede escoger forzar todos los valores de los datos que
contienen un decimal para tener un caracter decimal
especificado (coma o punto/punto aparte). Esto se aplicard a

Exportar datos Cancelar

Segun el programa con el que vayamos a visualizar los datos, escogemos uno u otro,

seleccionamos las distintas opciones segln necesidades y le damos a exportar.

Por ultimo, también podemos crear un informe personalizado que sirve para ver unas
variables en concreto del registro. Para ello tenemos que Crear un nuevo informe y

seleccionar las variables o filtros que nos interesen.



Exportar datos, informes y estadisticas B ;G wliliear L e Lacs;

F Crear un nuevo informe | B Mis informes y exportaciones | [® Otras opciones de exportacién

Nombre del informe:

Al habilitar 2514 funcidn arnaicamente un enlace pablico para ver &l informe sin necesidad

Cag.

Establecer como “piblico™ e

Cualquier persona que tenga el enlace piblico puede ver el infor me.

i
ilil
1]
z

1

Paragragh vl =B I ¥ &£ ¢ B @ =

PASO 1
A" Acceso de usuario: Seleccionar quien pusde editar y ver este informe

sLe en el mend de L i aquisrda de su instrurment

& Ver el scceso [ 1V BSIE rEp

i Todos los usuarios 0 Cactess de usuario personalizada

vilegios para Aadi/Cditan/Organizar

B Editar el acceso: Seleccionar guien puede editar, copiar, o eliminar

info
i Todos los usuarios 0 Cactess de usuario personalizada
PASO 2
W L0s campos que se incduyen en el informe + Aadicla ripico
Agregar todas ks campas del Insrumeren sekeerlonade: | - elegr un Insrumenta w
Campos 1 panticipant id "Participant 1D° Cid Farmularc: Solicitud de proyecto ABCRED... ®

Campos 2 (3]

% Dpciones de informe adicionales (opicnal)

ehenLificador de encusdla y e campa (5] marca de tempa de la encuesta?
sriarcadas [Se formatearan

L inehuir e campe
SiM10 Campas de exlo tuanda se

Cambine las opi de lag casillas en una sola columna solaments con s apcione:
axprrien 4 pagueles estadisticns)

o agilica para exporlacian de datos en CSV pure y C3W con

% los valores de datos de et

B Remaver los saltas de linealsalios de parralo en
)

neabesado del infarme, grr e aplica para las exporLacianes)?
Lo del it

exporLaciones)?

trar la eliqueta del «

808 SN procesar o ambos para s campos d FGILiple (o se aplica 2 kas

r la e ca

PASO 3

sar filtros y

[- 1=

¥ Filtros (opcional) Operadorivalor
Filtro 1 I e
w Cambiar formato wiilice lbgica avanzads

# Filtros en vivo (opdonal}

Una vez creado el informe, éste nos aparecerd en el menu de la izquierda en el
apartado informes. Cuando accedemos al informe, nos aparecen los resultados y
también tenemos las opciones de visualizar los gréaficos y exportar los datos. De esta
manera podemos generar graficas y/o exportaciones de datos sélo de las variables que
nos interesan.

T TTIr
@ Conectado como asoleg | ;Salir? Exportar datos, informes y estadisticas BB Video: Como utilizar la exportaciones de datos, informes y estadisticas

B Instrumentos o & Centro de control

Mensajeria de REDCa ;
- y P + Crear un nuevo informe B> Mis informes y exportaciones (& Otras opciones de exportacion | Q Ver el informe: Registros completos
& Contacte su Administrador REDCap

& Ver instrumento como usuario: - Usuario .
Ndmero de resultados obtenidos: 212 £ Estadisticas y graficos | | B Exportar datos | | @ Imprimir la pagina | | & Editar el informe

=] Namero total de registros consultados: 212
Informar el tiempo de ejecucion: 0 segundos

Inicio y disefio del instrumento

A Inicio
[ Disefiador de formularios -

@3 Diccionario - B Libro de cédigos
M Estado del instrumento: Produccién

onfiguracion

Registros completos



	Preguntas Frecuentes 
	1.​Cómo acceder a la plataforma i/o recuperar la contraseña 
	2.​Cómo introducir un registro 
	3.​Cómo exportar datos 




